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新予約システム利用方法 

 

１．ログイン方法 

２．予約方法 

３．予約の確認方法 

４．予約と備品の取消方法 

 

 

 

 

 

 

１.ログイン方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大町市の新予約システム https://k5.p-

kashikan.jp/omachi-city/を検索し、ログイン

をクリックするとＩＤとパスワードを入力す

る画面が出てきます。 

 

ＩＤ・パスワードを入力しログインします。 

https://k5.p-kashikan.jp/omachi-city/
https://k5.p-kashikan.jp/omachi-city/
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２.予約方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

空き状況の確認を

クリック カレンダーから使用したい日

付を選んでから、施設一覧か

ら使用したい施設を選択。 

施設を選択すると、その日の予約可の時間帯は「〇」標記がされています。 

希望時間帯をクリックして選択し、申込トレイに入れるボタンをクリックします。 

選択する 

クリック 
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１.情報入力 

・情報入力をクリックすると次の画面が出ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                     ・利用人数の入力と利用目的を選択して確定ボ

タンを押します。 

 

 

２.備品入力 

・備品を使用したいときには、備品ボタンをクリックします。（照明も備品の「その他」に

記載してあります。） 

 

・その他をクリックすると、照明の入 

力画面等が出てきます。使用する面に 

合わせて選択してから、確定ボタンを 

押してください。 

 

 

 

 

 

１ ２ 
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   両方の入力が済んだら、内容を確認し申込みボタンをクリックします。 
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３．予約の確認方法 

・マイページの予約申込一覧をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

確認したい予約の年月を選択する

と、その月の一覧が出てきます。 

 

スポーツ課で確認作業が済んだら

「承認」又は「本予約」となりま

す。 
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予約取消 

マイページの予約申込一覧をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取消したい予約の年月を選択する

と、その月の一覧が出てきます。 
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申込内容をクリックすると次の画面が出てきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面の一番下にある取消ボタンが予約取消のボタンになります。 

取消は利用日の２日前まで利用者画面で実施できます。 

このボタンを押すと、 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備品の項目のすぐ下にある

「追加・変更・取消」ボタン

は備品の変更や取消ができ

るボタンです。押すと下の

ような画面が出てきます。 

このボタンでは予約の取消

はできません。 

 


